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主旨：教育部函以，重申教師差勤管理相關規定，另兼任行政職務
教師赴中國大陸，均應於赴陸前申請許可或報經服務學校同
意，並於差勤系統請假，請查照。

說明：
一、依教育部114年6月26日臺教人(三)字第1140057123A號書函

辦理（來函請至人事室網頁／相關法規／差勤項下查閱）。
二、邇來，迭有民眾陳情學校教師未依規定請假、請假未經核准

即離校或其他差勤違失等情，為維護教學秩序與配合國安政
策，重申教師倘有需請假之情形自應依教師請假規則、教師
聘約及學校差勤管理等相關規定辦理請假手續。茲摘錄教育
部來函重點如下：

(一)依教師請假規則第13條第1項規定，教師請假、公假或休
假，應填具假單，經學校核准後，始得離開。

(二)各機關公務員不論平、假日赴中國大陸，均應於赴陸前申
請許可或報經服務機關同意，並於差勤系統辦妥請假。公
立學校兼任行政職務教師，就其兼任之行政職務，有公務
員服務法適用，倘擬赴大陸地區【包含入境中國大陸、從
中國大陸機場入境轉機及不入境轉機(過境轉機)】，應依
規定於赴陸前辦理申請許可及報經服務學校同意。

三、有關本校兼任編制內行政主管教師赴陸辦理程序如下：

抄本 檔　　號：

保存年限：
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(一)兼任編制內行政單位一級主管／副主管以上、院長／副院
長、系所科主管／副主管之教師等（相當簡任第11職等以
上公務員），請於赴陸10日前填妥進入大陸地區申請表並
循校內程序簽准後送人事室，俾依限報移民署審查，並請
至差勤系統辦妥請假程序。

(二)兼任編制內行政單位二級主管之教師等（簡任第10職等未
涉及國家安全、利益或機密之公務員），請於赴陸前填妥
進入大陸地區申請表後掃描上傳至差勤系統辦妥請假程
序。

四、本校教師請假及赴中國大陸請確實依上開規定辦理，倘發生
違法赴陸案件且經查證屬實，教育部將列入國立大專校院績
效型補助款行政缺失扣減之重要參據。

正本：本校專任教師、專案教師（以電子郵件轉知）
副本：本校各單位、人事室
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