

	國立臺灣科技大學職員出勤異常原因報告表

                                       填表日期：  年  月  日

	單  位
	
	姓  名
	
	職  稱
	

	出勤異常類別
	□ 交通工具誤點（請檢附證明）
□ 非因公逾時簽退（個人因素，未辦理公務）
□ 其它（請說明）：

	欲補登時間
	□簽到時間：　年　月　日　時　分
□簽退時間：　年　月　日　時　分

	申請人說明
	

	申請人
	單位主管
	人事室

	
	 
	

	
	
	


1、 備註：
2、 本表僅供出勤異常原因報告用，請據實詳填，經單位主管核章後，送人事室登記。

3、 交通工具誤點請檢附相關證明
4、 出勤異常逾7日未處理人員，逕移送單位主管加強督導。

附表四、職員出勤異常原因報告表
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